@
&/

Operaciones y Procedimientos Cambiarios - Instructivo
Firma digital y transmisién de archivo de Endeudamiento Externo
Formularios 6y 7

1. Nombre Del Archivo a Transmitir

El archivo debe ser identificado con la fecha del dia de transmisién en formato AAAAMMDD (8
digitos), el namero del NIT del intermediario del mercado cambiario (11 digitos), el digito de
verificacion (1 digito) y la extension p7z que corresponde a que el archivo se encuentra firmado
digitalmente.

Ejemplo: ElI Banco de Bogota identificado con el Nit namero 860.002.964-4 identificara el
archivo con la informacion de las declaraciones de cambio a transmitir el dia 01 de octubre de
2007 y con la extension p7z asi:

Nombre del archivo 200710018600029644.xml.p7z
Donde:

Fecha archivo: 20071001 (8 digitos)

NIT I.M.C: 860002964 (9 digitos)

Digito Verificacion: 4 (1 digito)

Extensién de archivo: xml

Extension de firma digital: p7z

2. Firma Digital

El archivo de las declaraciones de cambio debe ser firmado por el usuario operador previo a la
transmision al Banco de la Republica, de la siguiente forma:

El usuario Operador debe ingresar a la opcién de Certifirma, dando clic sobre la imagen ubicada
en el escritorio que corresponde al software de Certifirma digital 4.0, y seguir los siguientes
pasos:

De clic en “firmar archivo’
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er condiciones Manual de uso Salir

CersifiFma

Digital 4.0

Copuright ® 2007 - Cericamara 5.0 - Todos s Derechos Reservados.
Operaciones de firrna digital

- Firmar archivos...

De clic en el botén “Examinar”, y seleccione el archivo a firmar.

£ Certifirma ::Seleccionar Archivos::

E Erti irm a En esta interfaz usted debe seleccionar el

conjunto de archivos que desea firmar
ﬂlglml 4.0 digitalmente.

A

Haga click zobre el batdn "Examinar para seleccionar los archivas.

Mombre de las archivos a fimar digitalmente:

Id Ruta archivo a firmar Operacidn

1 CATEMPY200709273500511 354 uml Firrmnar

< >
Ruta archivos firmados:

Id Futa archiva firmado Fezultado

1 CATEMPY200709273600511 354 2ml.p7z

|
| W

[~ Codificar baze 64 Firrnar Menu Principal

Se debe escoger el archivo que se va a firmar digitalmente y el sistema lo mostrara en el campo
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“Nombre de los archivos a firmar digitalmente. En el campo “Ruta Archivo firmado” mostrara el
archivo firmado digitalmente con extension p7z. como lo muestra imagen siguiente,

& Certifirma ::Seleccionar Archivos::

E El—ti irma En esta interfaz usted debe seleccionar el

conjunto de archivos que desea firmar

Digikal 4.0 digitalmente.

Haga click zobre el botdn "Examinar” para seleccionar loz archivos.,

MNombre de los archivos a firmar digitalmente:

Id Ruta archivo a firmar Operacidn
1 CATEMPY200703273600511354. 2ml Firmnar P
o

S >

Ruta archivos firmados:

Id Ruta archivo fimado Rezultado
1 CATEMPY200703275600511354. 2wl p7z
< »
[ Codificar base B4 Firrnar Menu Principal
vk

De clic en firmar

Si en su computador existe un solo certificado instalado, lo mostrara en el campo “valor”, si por
el contrario existen varios certificados, seleccione con el que va a firmar dando clic en el boton
“Aceptar”. De clic en finalizar.

d ™
Seleccionar certificado @

Selecdione el certificado que desea usar.

Emitido para Emitido por  Propésit... MNombre ... Fechadeexp...
/ [ZJOHANA MA... Certifica... Autentic.. Ninguno  10/01/2008
4 i | 3
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ver certificado ]

Al dar clic en finalizar, se despliega la ventana donde debe digitar la clave asignada al certificado
digital.
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iKey - Enter Password

Enter the pazsword.

Pazzward:

EEE

]4 | Cancel

Al terminar la ejecucién de la firma digital, el archivo queda guardado en un directorio local de su
maquina asi: 200709278600511354.xml.p7z.

2. Transmision Del Archivo

El archivo debe ser transmitido a través de la pagina Web http://www.banrep.gov.co - opcion
“Operaciones y procedimientos cambiarios”, “Procedimientos cambiarios”, “Transmision para
intermediarios”, “Transmision de archivos”, “Envio de archivo”, “Endeudamiento Externo

El sistema le mostrara una pégina donde debe dar clic en el boton de “Examinar”, escoja el
archivo a transmitir. EI nombre del archivo debe cumplir con las especificaciones del punto 1
“Firma digital” de este documento.

Operaciones y procedimientos cambiarios
Procedimientos cambiarios

Volver anterior

Por favar seleccione el archivo a enviar: |\TEMPM2007061 3008600076603 p7Z
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Una vez se muestre el archivo en el campo “Por favor seleccione el archivo a enviar” , debe dar
clic en el boton de “aceptar” y el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Operaciones y procedimientos cambiarios
Procedimientos cambiarios

Volver anterior

El archivo 2007020600560051 1354 fue transmitido al Banco de la Repdblica.
En el buzdn de respuestas verifigue =i la informacidn fue aceptada o rechazada e
IMprima.

El SEC generara automaticamente en el “Buzon de respuestas” del usuario que envio la
informacidn, las siguientes respuestas firmadas digitalmente por el Banco de la Republica:

Para los informes que sean aceptados, se generara un formulario electronico en formato HTML y
un archivo XML por cada Formulario No. 6 y/o 7 transmitido, y un archivo XML consolidado.

Para los informes que sean rechazados, se generard un informe consolidado en formato HTML en
donde se relaciona cada numero de préstamo rechazado con la indicacion de la inconsistencia
encontrada.



